附件1

保安服务公司法定代表人变更
网上申请服务须知

一、网上填报要求（手工填写的项目外，应当上传附件的请根据提示上传pdf格式图片，涉及资格证书、证明性材料的均需提供彩色图片）
（一）基本信息
1、经办人信息，包括姓名、身份证号码、手机号码等：根据经办人员情况如实填写；
2、受理机关（地级）：选择申请法定代表人变更的保安服务公司所在地州（市、地）；
3、企业信息，包括名称、地址、保安服务许可证号、批准文号、服务范围：对照自治区公安厅依法核发给该保安服务公司的《保安服务许可证》及市场监督管理部门核发的《营业执照》内容，如实填写；
4、原法定代表人信息，包括身份证号、姓名、手机号：根据实际情况，如实填写；
5、新任法定代表人信息，包括身份证号、姓名、手机号、从业简历：根据实际情况，如实填写；其中，新任法定代表人工作以来的经历应当具有5年以上的军队、公安、安全、审判、检察、司法行政或者治安保卫、保安经营管理工作期间的经历。
注明：按照公安部《深化治安管理“放管服”改革优化企业营商环境便民利民6项措施》的要求，在企业申办保安服务许可证时，不再要求申请人提供法定代表人、主要管理人员相关工作经验证明。但是申请单位应当任用符合条件的人员作为法定代表人和主要管理人员，受理公安机关将通过档案信息系统调查核实以及向相关企业、政府单位发函核查等方式进行调查。一经发现相关人员的实际情况与提交的材料不符，将退回申报材料；事后发现不符的，将依法撤销做出的行政许可决定。
工作经历应当对应符合如下要求：
（1）部队正常退役或复员人员。
（2）公安、安全、审判、检察、司法行政5年以上工作经历仅限于干部正常退休、离职的，且要符合中共中央组织部《关于进一步规范党政领导干部在企业兼职（任职）问题的意见》中关于退休年限、原任职务管辖地区和业务范围等的有关要求，原单位组织（人事）部门同意任职或者已进行备案。
（3）治安保卫5年以上工作经历仅限于曾在州、市、地级以上人民政府确定的治安保卫重点单位担任治安保卫机构负责人职务。
（4）保安经营管理5年以上工作经验仅限于曾在保安服务公司中担任总经理、副总经理职务或人防、技防、押运等业务部门经理以上职务。
6、申请变更理由：根据实际情况，如实填写；
（二）附件信息
[bookmark: _GoBack]7、保安师资格证书扫描件（需为PDF格式）：拟任法定代表人应当获得国家保安员职业技能鉴定二级及以上（即保安师或高级保安师），上传证书扫描件（PDF格式）；
8、对公司原法定代表人的免职文件：如果公司性质为国有独资或国有资本控股，扫描上传控股方出具的正式免职文件（PDF格式）；如果公司性质为股份制或者私营，扫描上传公司股东会议决议（PDF格式），该决议上应当有各股东的本人签字和手印。
9、新任法定代表人的任职文件：如果公司性质为国有独资或国有资本控股，扫描上传控股方出具的正式免职文件（PDF格式）；如果公司性质为股份制或者私营，扫描上传公司股东会议决议（PDF格式），该决议上应当有各股东、新任法定代表人的本人签字和手印。
二、网上办理基本流程
1、申请人网上自行填写有关信息和提交相关证明材料。
2、受理民警对申报材料进行初审，材料不齐或不符合法定形式的，通过网络一次性告知申请人；申请人可通过反馈的联系方式和联系人进行电话或者现场咨询。
3、受理民警认为申报材料齐全并符合法定条件的，及时开展公安机关内部审核、审批流程。
4、申请人等待审批结果。
三、办结时限
1、州、市、地公安机关初审承诺5个工作日内办结（以材料收齐并符合法定条件之日起算）；
2、自治区公安厅审批发证承诺5个工作日办结（以材料收齐并符合法定条件之日起算）。
四、收费依据及标准
不收费
五、结果送达
现场自取或邮寄（邮寄费用到付）
六、监督投诉电话
自治区公安厅审批部门：0991-5586122
自治区纪检监察部门：0991-12388

